WOJT GMINY CZARNA
Zarzadzenie Nr 51/2015
Wdjta Gminy w Czarnej

z dnia 3 lipca 2015r.

w sprawie zmiany zarzadzenia wlasnego Nr 88/2007 w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Czarnej

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r., o samorzgdzie gminnym
(Dz. Uz 2013r. poz. 594 z pozn. zm.), zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Czarna, stanowigcym zalgcznik do
zarzadzenia Nr 88/2007 Wojta Gminy Czarna z dnia 21 listopada 2007r. w sprawie nadania
Urzgdowi Gminy w Czarnej Regulaminu Organizacyjnego, wprowadzam nastepujace
zmiany:

1. W § 3 ust. 2 po pkt 20 regulaminu dodaje si¢ nowy pkt 21 w brzmieniu:

” Prowadzenie spraw w zakresie ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa
informacji.”

2. W§12 ust. 3 w czesci G. w zakresie obslugi informatycznej i telekomunikacyjnej
po pkt 9 dodaje si¢ nowy pkt 10 w brzmieniu:

»10.  Wykonywanie zadan 1 obowigzkéw przypisanych do Administratora
Systemdéw Informatycznych (ASI).”

3. W § 12 ust. 3 po czesci K. w zakresie ewidencji dzialalnosci gospodarczej i
zezwolen dodaje si¢ nowa cze$¢ L. w zakresie ochrony danych osobowych i

bezpieczenstwa informacji w brzmieniu:

» L._w zakresie ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informacji

1. Opracowywanie i aktualizacja polityki bezpieczenstwa danych osobowych i instrukcji
zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych osobowych
oraz innych dokumentéw shuzacych zapewnieniu bezpieczenistwa w urzedzie,

2. Czuwanie nad realizacja postanowien zawartych w dokumentacji Polityki bezpieczefistwa
danych osobowych i instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi stuzacymi do
przetwarzania danych osobowych,

3. przygotowywanie oraz zglaszanie zbioréw danych osobowych do rejestracji Glownemu
Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych , ich aktualizacja badZ tez wnioskowanie o ich
zmiang lub wykreslenie z rejestru,

4. przeprowadzanie kontroli zgodnosci przetwarzania danych osobowych z wewngtrznymi
aktami normatywnymi,

5. wnioskowanie o nadanie i cofni¢cie uprawnien do przetwarzania danych osobowych w
systemie informatycznym,
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6. przygotowywanie upowazniefi do przetwarzania danych dla pracownikéw oraz
podmiotéw zewnetrznych,

7. prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

8. dokonywanie okresowych analiz zagrozen dla bezpieczenstwa danych osobowych oraz
sporzadzanie raportéw z naruszenia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych ,

9. nadzdr nad procedurami udostgpniania danych osobowych innym podmiotom,

10. prowadzenie szkoleni dla pracownikéw urzedu z zakresu danych osobowych.”

§ 2. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




