WOJT GMINY CZARNA
Zarzadzenie Nr 41/2011

Wojta Gminy Czarna
z dnia 17 czerwca 2011 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia wlasnego nr 88/2007 z dnia 21 listopada
2007r. w sprawie nadania Urzedowi Gminy w Czarnej Regulaminu
Organizacyjnego oraz ustalenia jego tekstu jednolitego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pozn. zm.) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W zarzadzeniu Nr 88/2007 z dnia 21 listopada 2007r w sprawie nadania
Urzedowi Gminy w Czarnej Regulaminu Organizacyjnego wprowadzam nastgpujace zmiany:
1. skreslasie §2,§ 31§ 5 zarzadzenia;
2. dotychczasowy § 4 zarzadzenia otrzymuje nowe oznaczenie jako § 2, zas nastgpne
paragrafy od nr 6 do 7 otrzymuja odpowiednio oznaczenia od 3 do 4.

2. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Czarnej stanowiacym
zalacznik do zarzadzenia nr 88/2007 Wojta Gminy Czarna z dnia 21 listopada 2007r.,
zwanym dalej ,.,regulaminem” wprowadzam nastgpujace zmiany:

1. W § 13 ust. 3 regulaminu cze§¢ A. w zakresie zarzadzania nieruchomosciami
dodaje si¢ nowy pkt 31 w brzmieniu:
, 31. przygotowywanie projektow decyzji w sprawie Wwyznaczania czg$ci
nieruchomosci umozliwiajacej korzystanie z wdéd publicznych.”
2. W § 13 ust.3 regulaminu cze$é B. w zakresie gospodarki komunalnej po pkt 6
dodaje si¢ nowe punkty:
1. pkt 7 w brzmieniu:
,7. planowanie i organizacja zaopatrzenia w cieplo, energi¢ elektryczng i paliwa
gazowe na obszarze gminy, a w tym:
1. opracowywanie projektu zatozen do planu zaopatrzenia gminy w cieplo,
energie elektryczng i paliwa gazowe oraz zmian do projektu;
2. dokonywanie okresowych ocen tego projektu;
3. analizowanie zmian w zakresie zapotrzebowania na cieplo, energie
elektryczna i paliwa gazowe na terenie gminy;
2. pkt 8 w brzmieniu:
..8. przygotowywanie projektu planu zaopatrzenia w cieplo, energi¢ elektryczng i
paliwa gazowe dla obszaru gminy w przypadku gdy plany przedsigbiorstw
energetycznych nie zapewniaja realizacji projektu zalozen zaopatrzenia gminy;
3. W § 13 ust. 3 regulaminu cze$é F. w pozostalym zakresie dodaje si¢ nowy pkt S
w brzmieniu:
5. prowadzenie przy wspOlpracy z Referatem Infrastruktury Komunalnej i
Inwestycji spraw wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych oraz
ustawy o grobach i cmentarzach wojennych, a w tym :
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1. wspdldzialanie z zarzadcami cmentarzy na terenie gminy;
2. sprawowanie opieki nad grobami i miejscami pamigci usytuowanymi na
terenie gminy;
4. W § 14 ust. 4 regulaminu cz¢$¢ E. w zakresie kultury i sportu dodaje si¢ nowy
pkt 16 w brzmieniu:
.»16. wykonywanie zadan gminy z zakresu ustawy prawo wodne dotyczacych
kapielisk.”
5. W § 15 ust. 3 regulaminu cz¢§¢ C. w zakresie rachunkowosci organu
finansowego gminy dodaje si¢ nowy pkt 11 w brzmieniu:
.11. $cista wspdlpraca z referatami: Promocji i Pozyskiwania Funduszy oraz
Budzetu i Finansow przy realizacji projektéw dofinansowywanych ze $rodkow
unijnych.
6. W § 15 ust. 3 regulaminu cz¢sé G. w zakresie rachunkowosci podatkowej i
egzekucji podatkéw i oplat dodaje si¢ nowy pkt 9 w brzmieniu:
,»9. okreslanie powierzchni Sredniego gospodarstwa rolnego na terenie gminy dla
celow planowania przestrzennego.”
7. § 16 regulaminu otrzymuje nowe brzmienie:

» § 16

Referat Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji

Referatem Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji kieruje kierownik referatu.

. Referat Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji prowadzi sprawy z zakresu: planowania i

przygotowania inwestycji, realizacji inwestycji, gospodarki komunalnej, zaméwien
publicznych, zarzadu drogami publicznymi, utrzymania czystosci i porzadku na terenie
gminy, ochrony Srodowiska i gospodarki odpadami oraz bezpieczenstwa i higieny pracy.
Referat wspoétdziata w zakresie swoich wiasciwosci z Zaktadem Ustug Komunalnych i
pozostatymi gminnymi jednostkami organizacyjnymi oraz jednostkami pomocniczymi
gminy.

Do zadan referatu nalezy w szczego6lnosci:

1.

2

w zakresie planowania, przygotowania i realizacji inwestvcji i remontéw:

opracowywanie programéw wieloletnich w zakresie przedsigwzig¢ inwestycyjnych
gminy;

przyjmowanie i selekcja zgloszefh w zakresie potrzeb inwestycyjnych pochodzacych od
referatéw i gminnych jednostek organizacyjnych oraz opracowywanie projektow
planéw rocznych;

przygotowywanie zadan inwestycyjnych w zakresie obejmujacym opracowywanie
materiatéw do decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, koncepcji ,
projektu budowlanego do uzyskania pozwolenia na budowe wlacznie;

koordynacja inwestycji wspélnych z innymi podmiotami wraz uzgodnieniami
dotyczacymi sposobu ich finansowania;

wspoldziatanie z Referatem Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa w zakresie
regulacji spraw terenowo-prawnych niezbgdnych dla wykazania posiadania prawa do
dysponowania nieruchomosciami na cele budowlane;
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wykonywanie nadzoru rzeczowo-finansowego nad zadaniami inwestycyjnymi;
pelna obsluga inwestorska zadan inwestycyjnych i remontowych przydzielonych
Referatowi w planie rzeczowo-finansowym na dany rok budzetowy obejmujgca w

szczeg6lnosci:
1. przekazanie kierownikowi budowy terenu budowy oraz kompletu dokumentacji
projektowej;

2. sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad zadaniami inwestycyjnymi ;

3. zapewnienie sprawowania przez projektanta nadzoru autorskiego;

4. zapewnienie sprawowania nadzoru nad istniejacym uzbrojeniem terenu przez

przedstawicieli wlascicieli poszczegdlnych mediow;

organizowanie i przeprowadzanie odbiorow inwestycji;

6. zapewnianie sporzadzania dokumentacji powykonawczej zrealizowanych
obiektow budowlanych;

7. zawiadamianie wlasciwych organdéw o zakonczeniu rob6t budowlanych;

8. przekazywanie obiektu do uzytku wraz z kompletem dokumentacji budowy i
powykonawczej oraz instrukcjami obstugi i eksploatacji;

9. przygotowywanie materialéw do koficowego rozliczenia inwestycji;

10. przeprowadzanie w okresie gwarancji przegladow stanu technicznego obiektu,
egzekwowanie napraw lub usuwania niedorébek w wypadku ich stwierdzenia;

11. nadzér nad przygotowaniem 1 realizacja inwestycji przygotowywanych i
realizowanych przez inwestorow zastgpczych do czasu przekazania inwestycji w
uzytkowanie i w okresie gwarancji;

12. przyjmowanie i kontrola wplywajacych faktur za roboty budowlane, ushugi i
dostawy; sprawdzanie ich zgodnosci z warunkami platnosci, postanowieniami
umowy, zakresem rzeczowym faktycznie wykonanych robdt, kosztorysem
ofertowym, oraz prawidlowoscia naliczenia podatku VAT;

13. prowadzenie narastajacej ewidencji wydatkéw dla zadania inwestycyjnego;

14. dochodzenie od uczestnikow procesu inwestycyjnego naleznych odszkodowan i
kar umownych;

15. przygotowywanie wnioskdw o dokonanie stosownych zmian budzetu gminy w
przypadku koniecznosci ich wprowadzenia tak w zakresie rzeczowym, jak i
finansowym;

16. sporzadzanie informacji i sprawozdan z wykonania inwestycji gminnych oraz
wykorzystania §rodkdw przeznaczonych na realizacj¢ tych inwestycji.
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B. w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego

1:

2.

_U]

organizowanie i dokumentowanie informacji o stanie gminy w sferze gospodarki
przestrzenne;j;

analiza stanu i potrzeb w zakresie poszczegélnych elementéw systemu funkcjonalno-
przestrzennego gminy oraz okreslanie priorytetéw i kierunkéw rozwoju gminy w
sferze przestrzennej;

wspoéldziatanie z jednostkami organizacyjnymi gminy oraz innymi podmiotami
w zakresie ksztaltowania i realizacji polityki przestrzennej gminy;

koordynacja dziatan w zakresie sporzadzenia projektu studium uwarunkowan i
kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy oraz jego zmian;

koordynacja dziatan w zakresie sporzadzania projektu miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, w tym: wykonywanie analiz dotyczacych
zasadnosci przystapienia do sporzadzenia planu i stopnia zgodnosci przewidywanych
rozwigzan z ustaleniami studium;
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16.

17.
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20.
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22.

monitorowanie i analiza zmian zachodzacych w zagospodarowaniu przestrzennym
gminy;

obstuga techniczna komisji urbanistyczno-architektonicznej;

sporzadzanie wyrysow 1 wypisow ze studium 1 miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego,

przedstawianie Wojewodzie uchwaly w sprawie miejscowego planu, wraz z
zatacznikami oraz dokumentacjg planistyczna w celu oceny jego zgodnosci z
przepisami prawnymi;

prowadzenie rejestru planéw miejscowych oraz wnioskéw o ich sporzadzanie lub
zmiang;

gromadzenie materiatéw zwiazanych z planami miejscowymi, przechowywanie ich
oryginatéw, w tym uchylonych i nieobowigzujacych;

przekazywanie Staroscie kopii uchwalonego studium lub planu miejscowego;
dokonywanie analiz zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy celem
sporzadzania ocen aktualnosci studium i plandw miejscowych;

ocenianie postepéw w opracowaniu planéw miejscowych;

opracowywanie  projektow  wieloletnich  programéw  sporzadzania  planéw
miejscowych oraz sporzadzanie wnioskéw w sprawie sporzadzenia lub zmiany planu
miejscowego;

przygotowywanie opinii o projekcie planu zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa;

przygotowywanie opinii do projektéw studium i planéw zagospodarowania
przestrzennego gmin sasiednich;

prowadzenie postepowan i przygotowywanie projektow decyzji o warunkach
zabudowy oraz decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego;

prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego o znaczeniu powiatowym i gminnym;

prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkéw zabudowy;

przygotowywanie zaswiadczen o przeznaczeniu terenu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

prowadzenie postepowan i przygotowywanie projektéw decyzji w sprawach nakazania
przywrocenia poprzedniego sposobu zagospodarowania,

C. w zakresie utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy,

1.

koordynacja dzialan na rzecz tworzenia warunkéw do wykonywania prac zwiazanych
z utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie gminy oraz wspotdziatanie w tym
zakresie z odpowiednimi jednostkami organizacyjnymi gminy;

podejmowanie dziatan w zakresie zapobiegania zanieczyszczeniu drég i ich poboczy,
placow i terendw otwartych;

. organizowanie ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami na zasadach okreslonych w

przepisach obowigzujacych aktéw prawnych:

przygotowywanie projektow okreslajacych wymagania wobec os6b utrzymujacych
zwierzeta domowe w zakresie bezpieczenstwa i czystosci w miejscach publicznych;
udostepnianie na stronie internetowej gminy oraz w sposéb zwyczajowo przyjety
informacji o znajdujacych si¢ na terenie gminy punktach zbiorki zuzytego sprzgtu
elektrycznego i elektronicznego pochodzacego z gospodarstw domowych;
koordynacja i wspélpraca z przedsigbiorcami prowadzacymi dziafalnos¢ w zakresie
zapewnienia zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwlok bezdomnych zwierzat ;
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14.

15.

16.
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18.

19,

koordynacja dziatan w zakresie znakowania obszaréw dotknietych lub zagrozonych
choroba zakazng zwierzat;

prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodplywowych oraz przydomowych
oczyszczalni sciekOw na terenie gminy;

prowadzenie ewidencji umow zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci;

przygotowywanie projektu regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie
gminy oraz projektu jego zmian;

prowadzenie kontroli realizacji obowiazkéw utrzymania i czystosci i porzadku przez
wlascicieli nieruchomosci w zakresie okre§lonym ustawg o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach i regulaminem utrzymania czystosci i porzadku na terenie
gminy;

przygotowywanie projektu uchwaty Rady Gminy okreslajacej gorne stawki za ustugi
wymienione w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;
przygotowywanie projektu uchwaly Rady Gminy w sprawie przejmowania
obowigzkdw od wlascicieli nieruchomosci w zakresie okreslonym w ustawie o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

organizowanie i koordynacja dzialan w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
oraz oprdézniania zbiornikéw bezodptywowych w przypadku wiascicieli, ktorzy nie
zawarli uméw korzystania z ustug pozbywania si¢ odpadéw komunalnych;
przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy w sprawie okreslenia wymagan
jakie winni spelnia¢ przedsigbiorcy $wiadczacy ustugi z zakresu okreslonego w
ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

prowadzenie procedury oraz przygotowywanie projektow zezwolen (decyzji) na
$wiadczenie ushig okreslonych w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach;

prowadzenie rejestru zezwolen wydanych na podstawie ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach;

prowadzenie kontroli dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorcow wykonujacych ustugi
na podstawie ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

przyjmowanie informacji i sprawozdan od przedsigbiorcéw wykonujacych ustugi na
podstawie ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

D. w zakresie ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej

L.

prowadzenie postegpowan i przygotowywania rozstrzygnie¢ w przedmiocie nakazania
wlascicielowi gruntu przywrdcenia stanu poprzedniego lub wykonania urzadzen
zapobiegajacych szkodom w przypadku spowodowania zmiany stanu wody na gruncie
szkodliwie wplywajacej na grunty sasiednie;

przygotowywanie projektéw decyzji o zatwierdzeniu ugody pomig¢dzy wiascicielami
gruntdw w sprawie zmiany stanu wody na gruntach;

przygotowywanie projektéw decyzji w sprawie wyznaczania czes$ci nieruchomosci
umozliwiajacej korzystanie z wéd publicznych,

przygotowywanie projektu gminnego programu ochrony srodowiska oraz jego zmian;
nadzér merytoryczny nad realizacja oraz sporzadzanie w przypisanych terminach
raportdw z gminnego programu ochrony srodowiska;

udostgpnianie gminnego programu ochrony S$rodowiska wraz z raportem z jego
wykonania w Biuletynie Informacji Publicznej;

przeprowadzanie strategicznej oceny oddzialywania na srodowisko dla dokumentow
okreslonych w przepisach szczegdlnych;
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11,

prowadzenie postgpowan W sprawie wydania decyzji © srodowiskowych
uwarunkowaniach, w szczegélno$ci przygotowywanie projektéw: postanowien i decyzji
zgodnie z ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku
i jego ochronie, udziale spoleczenstwa Ww ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko;

przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ w sprawie ograniczefi W funkcjonowaniu
instalacji i urzadzen negatywnie oddziatywajacych na srodowisko;

przyjmowanie informacji, o rodzaju, ilosci i miejscach wystepowania substancji
stwarzajacych szczegélne zagrozenie dla $rodowiska, w formie uproszczonej przez
osoby fizyczne niebedace przedsigbiorcami;

sporzadzanie informacji (zbiorczych) o rodzaju, ilosci i miejscach wystgpowania
substancji stwarzajacych szczegélne zagrozenie dla $rodowiska i przedkladanie ich

* whasciwym organom oraz nadzor na sporzadzaniem gminnego planu usuwania Wyrobow

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19,

zawierajacych azbest;

kompletowanie i uaktualnianie informacji z obszaru gminy zawartych w wojewodzkiej
bazie informacji o korzystaniu ze srodowiska;

prowadzenie postgpowan i przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ w przedmiocie
nakazania osobom fizycznym eksploatujacym instalacje wykonanie czynnosci
zmierzajacych do ograniczenia ich negatywnego oddzialywania na $rodowisko,
wstrzymania uzytkowania; wyrazenia zgody na podjecie wstrzymane;j dziatalnosci lub
uzytkowania;

sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska w
zakresie objetym wiasciwoscig organu;

wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie $rodowiska;

przygotowywanie projektow wystapiei do wojewodzkiego inspektora ochrony
érodowiska oraz panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego o podjecie dziatan
bedacych w jego kompetencji;

wspotdzialanie z organizacjami i instytucjami w sprawach ochrony srodowiska;
przyjmowanie zgloszen powaznych awarii i awarii przemystowych;

zamieszczanie informacji o $rodowisku i jego ochronie w publicznym wykazie danych
w zakresie zadan referatu.

E. w zakresie realizacji ustawy o odpadach oraz przepiséw pokrewnych

am—y

. przygotowywanie gminnego planu gospodarki odpadami oraz jego zmian;

udostepnianie gminnego programu gospodarki odpadami w Biuletynie Informacji
Publicznej;

. nadzor merytoryczny nad realizacja oraz sporzadzanie w przypisanych terminach

sprawozdania z realizacji gminnego planu gospodarki odpadami oraz przedktadanie
sprawozdania wlasciwym organom;

opiniowanie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi;

opiniowanie wnioskow w sprawie: prowadzenia dziatalno$ci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadéw oraz wytwarzania odpadow;

opiniowanie wnioskéw o wydanie zezwolen na przywoéz odpaddéw z zagranicy na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w przypadkach o ktérych mowa w art.10 ustawy
o miedzynarodowym obrocie odpadami;

przyjmowanie informacji o ktorych mowa w art.12 ustawy o miedzynarodowym
obrocie odpadami;



8. prowadzenie postgpowan i przygotowywanie projektow rozstrzygnig¢ w przedmiocie
nakazania posiadaczowi odpadéw usunigcie ich z miejsc nie przeznaczonych do ich
sktadowania lub magazynowania;

9. przygotowywanie opinii do wojewodzkiego 1 powiatowego planu gospodarki
odpadami;

10. realizacja zadan wynikajacych z ustawy o obowigzkach przedsigbiorcow w zakresie
gospodarowania niektorymi odpadami oraz o oplacie produktowej i oplacie
depozytowej, a w tym:

a) sporzadzania rocznego sprawozdania o rodzaju 1 ilosci odpadéw
opakowaniowych zebranych przez Gmin¢ i przekazanych do odzysku i
recyklingu oraz o poniesionych z tego tytutu naktadach,

b) przechowywania przez okres 5 lat dokumentéw potwierdzajacych przekazanie
odpad6éw opakowaniowych do odzysku i recyklingu;

11. realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zuzytym sprzecie elektrycznym i
elektronicznym;

12. realizacja zadan wynikajacych z ustawy o bateriach 1 akumulatorach.

F. w zakresie zarzadu drogami publicznymi

1. przygotowywanie projektow lokalnej polityki transportowej oraz przygotowywanie
projektow organizacji ruchu na terenie gminy;

2. przygotowywanie projektow uchwat o zaliczeniu drogi do kategorii drég gminnych oraz
ustaleniu przebiegu istniejacych drég gminnych;

3. przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ o pozbawieniu drogi dotychczasowej kategorii;

4. prowadzenie ewidencji drég publicznych gminnych, obiektéw mostowych, tuneli
przepustow oraz udostepnianie ich na zadanie uprawnionych organéw;

5. przygotowywanie projektow rozstrzygnig¢ w sprawie wyznaczenia stref platnego
parkowania na drogach publicznych gminnych oraz pobierania optat z tego tytulu;

6. opracowywanie projektow planéw rozwoju gminnej sieci drég publicznych;

7. opracowywanie projektéw plandéw finansowania budowy, przebudowy, remontéw i

ochrony gminnych drég publicznych oraz drogowych obiektéw inzynierskich;

8. utrzymanie nawierzchni drég, chodnikéw, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga;

9. realizacja zadan zwigzanych z inzynierig ruchu;

10. koordynacja robdt w pasie drogowym drég gminnych;

11. przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnosci oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci;

12. przygotowywanie projektow zezwolen na zajgcie pasa drogowego i zjazdy z drog
gminnych oraz pobieranie oplat i kar pieni¢znych;

13. przygotowywanie projektéw rozstrzygnig¢ w sprawie wyrazenia zgody na sytuowanie
obiektéw budowlanych od krawedzi jezdni w odleglosci mniejszej niz okreslona
przepisami ;

14. przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég publicznych gminnych i drogowych
obiektow inzynierskich, ze szczegélnym uwzglednieniem ich wplywu na stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego;

15. wykonywanie rob6t interwencyjnych, robdt zwigzanych z utrzymaniem i zabezpieczeniem
drég publicznych gminnych;

16. przeciwdziatanie niszczeniu drég przez uzytkownikow;

17. pelnienie funkcji inwestora przy robotach budowlanych na drogach gminnych;



18. przygotowywanie projektow rozstrzygnig¢ w sprawie wprowadzenia ograniczen lub
zamykania drég gminnych i drogowych obiektow inzynierskich dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdéw drogami innej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia;

19. dokonywanie okresowych pomiar6w ruchu drogowego;

20. sporzadzanie informacji o drogach publicznych gminnych;

21. wykonywanie obowiazujacej sprawozdawczosci w zakresie drog publicznych gminnych;

22. realizacja zadan wynikajacych z ustawy o transporcie drogowym, a w szczegélnosci
wydawania zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych i przewozéw regularnych
specjalnych na obszar gminy.

G. w zakresie drog wewnetrznych gminnych

1. przygotowywanie projektéw rozstrzygnie¢ w sprawie nadania nazwy drodze wewnetrznej;

2. budowa, przebudowa, remont, utrzymanie, ochrona, oznakowanie i zarzadzanie tymi
drogami;

3. prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadem drog wewnetrznych, bedacych we wiadaniu
gminy.

H. w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzanie $ciekéw oraz innej
infrastruktury technicznej

2. opracowywanie projektéw planéw w sprawie kierunkéw rozwoju i modernizacji sieci
wodociggowych i kanalizacyjnych gminy;

3. prowadzenie postgpowat w sprawie wydania zezwolen na prowadzenie zbiorowego
zaopatrzenia w wodg lub zbiorowego odprowadzania $ciekow;

4. prowadzenie postgpowan w sprawie przygotowywania projektéw rozstrzygnie¢ w sprawie
cofnigcia zezwolen na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode lub zbiorowego
odprowadzania $ciekow;

5. prowadzenie kontroli dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorstwa wodociagowo-
kanalizacyjnego w zakresie zgodnosci wykonywanej dziatalnosci z udzielonym
zezwoleniem;

6. przygotowywanie analiz projektow regulaminéw dostarczania wody i odprowadzania
sciekdw opracowywanych przez przedsigbiorstwa  wodociaggowo-kanalizacyjne;

7. sporzadzanie analiz zgodnosci wieloletnich planéw rozwoju i modernizacji urzadzen
wodociagowych i urzadzen kanalizacyjnych  przedsiebiorstw wodociggowo-
kanalizacyjnych z kierunkami rozwoju gminy oraz ustaleniami zezwolef;

8. sprawdzanie, czy taryfy i plany wieloletnie rozwoju i modernizacji urzadzen
wodociagowych i urzadzen kanalizacyjnych przedsigbiorstw zostaty opracowane zgodnie
z przepisami ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i odprowadzaniu $ciekéw oraz
weryfikacja kosztéw pod wzgledem celowosci ich ponoszenia;

9. prowadzenie postegpowan w przedmiocie wymierzenia kar pieni¢znych za naruszenie
przez przedsigbiorstwa obowiazkéw wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w
wodg i odprowadzaniu $ciekow;

10. prowadzenie kontroli dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorcéw w zakresie zgodnosci
wykonywanej dziatalnosci z udzielonym zezwoleniem;

11. planowanie o$wietlenia miejsc publicznych i drég znajdujacych sie na terenie gminy;



I. w zakresie zamoéwien publicznych:

1.

2.

10.

11,
12,
13.

przygotowania specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na dostawy, ustugi, roboty
budowlane;

wyboru trybu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i okreslenie
przedmiotu zamdwienia;

przyjmowania od dostawcow 1 wykonawcow wszelkich wymaganych prawem
oswiadczen;

prowadzenia wstgpnej kwalifikacji dostawcéw 1 wykonawcow;

sporzadzania protokotéw i dokumentacji zwiazanej z postepowaniem;

organizowania i przeprowadzania w celu udzielenia zamdwienia publicznego:
przetargéw, negocjacji z zachowaniem konkurencji oraz kierowanie zapytan o ceng;
udzielanie zamowien z wolnej reki;

opracowywanie rocznych planéw, prowadzenia ewidencji i sprawozdawczosci w
zakresie zamowien publicznych;

przyjmowanie zlecen na udzielenie zamdéwien publicznych od  referatéw i
samodzielnych stanowisk;

prowadzenie rejestru zamowien publicznych udzielonych przez Urzad; w tym
zamoOwien z wolnej reki;

dokonywanie stosownych ogloszen i zawiadomien;

ewidencja i analiza zamowienh w powigzaniu z budzetem gminy

scista wspotpraca z Referatami: Budzetu i Finanséw oraz Promocji i Pozyskiwania
Funduszy przy realizacji projektow dofinansowywanych z e srodkéw unijnych.

J. w zakresie prawa geologicznego i gérniczego:

1.

2,

A

przygotowywanie projektow opinii do wnioskdéw o udzielenie koncesji na
poszukiwanie i rozpoznawanie zt6z kopalin;

przygotowywanie projektow uzgodnien do wnioskéw na wydobywanie kopalin ze
z16z;

opiniowanie zgody na likwidacje funduszu goérniczego likwidowanego zakladu
gdrniczego;

przygotowywanie projektow uzgodnien decyzji o cofnigciu koncesji, decyzji
stwierdzajacej wygasniecie koncesji oraz decyzji nakladajacej obowiazek likwidacji
zaktadu goérniczego;

przyjmowanie zgloszen zamiaru przystapienia do wykonywania robot geologicznych;
przygotowywanie opinii planu ruchu zakladu goérniczego oraz przygotowywanie
uzgodnienia planu ruchu likwidowanego zaktadu gérniczego.

K. w pozostalym zakresie

1.

prowadzenie przy wspétpracy z Referatem Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa

spraw wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych oraz ustawy o

grobach i cmentarzach wojennych, w tym :

1. wspoéldziatanie z zarzadcami cmentarzy na terenie gminy;

2. sprawowanie opieki nad grobami i miejscami pamigci usytuowanymi na terenie
gminy;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o odpadach wydobywcezych;
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4. realizacja zadah wynikajacych z ustawy o wspieraniu rozwoju ushug sieci
telekomunikacyjnych.”

§ 2. 1. Ustalam tekst jednolity zarzadzenia nr 88/2007 Wéjta Gminy Czarna z dnia 21
listopada 2007r. W sprawie nadania Urzedowi Gminy w Czarnej Regulaminu
Organizacyjnego.

2. Jednolity tekst zarzadzenia, o ktérym mowa W ust. 1 uwzglednia zmiany
wprowadzone:

1. zarzadzeniem Nr 15/2008 Wojta Gminy Czarna z dnia 18 marca 2008r. w sprawie
zmiany regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Czarne;j

2. zarzadzeniem Nr 76/2008 Wojta Gminy Czarna z dnia 1 grudnia 2008r. w sprawie
powotania Kierownika Kancelarii Tajnej w Urzgdzie Gminy w Czarnej oraz zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czarna,

3. zarzadzeniem Nr 36/2011 Wdjta Gminy Czarna z dnia 31 maja 2011r. w sprawie
zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czarna oraz powolania
Kierownika Biura Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy w Czarnej,

4. zarzadzeniem Nr 41/2011 Wojta Gminy Czarna z dnia 17 czerwca 2011r. w sprawie
zmiany zarzadzenia wlasnego nr 88/2007 z dnia 21 listopada 2007r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Czarnej oraz ustalenia
jego tekstu jednolitego.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie Z dniem podpisania.

) Al A .3 Nk
Edward Dobrzanski



