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WOJT GMINY CZARNA

Zarzadzenie Nr 52/2013
Wajta Gminy Czarna
z dnia 10 pazdziernika 2013 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urze¢dzie Gminy Czarna

Na podstawie art. 26 ust. 1§ 3 ustawy = dnia 29 wrzesnia 1994 1 o rachunkowosci (tekst

Jednolity
' Czarnef stanowiqeef zalqeznik nr 1 do zarzqd=enia Nr 63 2008 W ojta Gminy Czarna

Gminy

2 2013 r. poz.330 = poin. zm.) oraz § 9 instrukcyi inwentaryzacyjnej dla Urzedu

= dnia 16.10.2008 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji: Imventarvzacyinej. Kasowej oraz
Ewidencii i Kontroli Drukow Scistego Zarachowania w Urzed=ie ( rminv Czarna zarzqdzam.

Co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowvch
zlokalizowanvch w:

I
2.

LV I SN PO

Urzedzie Gminy Czarna.

Ochotniczej Strazy Pozarnej w: Czarnej. Krzemienicy. Medvni Glogowskiej.
Medyni Lancuckiej 1 Zalesiu.

Osrodku Zdrowia w Krzemicnicy.

Lokalach komunalnyeh w poszezegdlnveh solectwach Gminy Czarna.

Budynkach i budowlach infrastruktury wodno-kanalizacyjnej na terenie gminy
Czama

przez Komisj¢ Inwentaryzacyina w nastepujacvm skladzie -

b

P. Jolanta Jazwa — przewodniczacy
P. Halina Rejman - czlonek

2. Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujace skladniki majatkowe:

O N

L I =N

o

7

srodki trwate w tvm grunty i nieruchomosci.
pozostate srodki trwate.

srodki pienigzne.

naleznosci i zobowiazania.

srodki trwale w budowie.

druki scistego zarachowania ,

wartosci niematerialne i prawne

3. Inwentarvzacje okreslone w ust. 2 nalesy prze rowadzi¢c w terminie od 135 listopada
Yzac) \ F

2013 r. do 15 styeznia 2014 1. we  harmonogramu stanowigcego zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.
§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji poszezegolnych skladnikow majatkowych

powoluje nastepujace zespohy spisowe:

1.

Zespol Spisowy Nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostalveh srodkow
trwatych w Urzedzie Gminy Czarna oraz drukow scistego zarachowania 1 Srodkow
pieni¢znych w kasie Urzedu Gminy Czarna w skladzie:

I. P. Beata Surmacz - przewodniczacy

2. P. Malgorzata Dobrrzanska - ¢czlonek



2. Zespol Spisowy Nr 2 do przeprowadzenic inwentaryzacji Srodkow  trwalych.
oruntdow i nieruchomosci na terenie gminy oraz wartosei  niematerialnych i
prawnych na terenie gminy w skladzie:

I. P.Bozena Slimak — przewodniczacy
2. P. Elzbicta Nosek - czlonek
3. Zespol spisowy Nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych

budynkow i budowli infrastruktury wodno-kanalizacyjnej na terenie gminy W

sktadzie:
1. P.Stawomir Panek — przewodniczacy
4

2. P.Halina Golojuch - ¢cztonek

4. Zespol Spisowy Nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostalveh srodkow
rwahveh  w  Ochotnicze]  Strazy  Pozarnej w  Medyni Glogowskiej. Medyni
Lancuckicj Zalesiu. Krzemienicy i Czarnej oraz Osrodku Zdrowia w Krzemienicy 1
lokalach komunalnyveh w poszezegolnyeh sofectwach Gminy Czara . w skladzie:

. P.Krystyvna Machowska-Wojnar - przewodniczacy

2. P. Halina Holota  czdonek
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu 7 natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 20135 .

§ 3. 1. Skladniki majatku wymicnione w § lust.2 pkt. 112 nalezy spisac¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentanvzacje skladnikow majatku wymienionyeh w § 1 ust.2 pkt. 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu 7 natury @ porownania 7 danymi z ksiegi rachunkowej w tormie
protokotu kontroli Kasy.

3. Inwentaryzacjie skladnikow majatku wymienionych w § 1 ust.2 pkt. 4 nalezy
przeprowadzic w drodze uzy skania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § T ust.2 pkt. 5 nalezy
przeprowadzi¢  przez porownanie  stanu  faktyeznego ze  stanem  wynikajacym 7 ksigg
rachunkowyvch w drodze spisu 7 natury. jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy:
pozostate sktadniki w drodze wervtikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

5. Inwentarvzacje sktadnikow majatku wymienionych w § lust.2 pkt. 6 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez porownanie stanu faktyeznego ze stanem wynikajacym 7 Ksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ 4. Pobrane arkusze spisowe Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyine) przekaze
przewodniczacym zespolow spisowveh do dnia 20 listopada 2013 r.

§ 5. 1. Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjna do:
I. przeprowadzenia  inwentaryzacii  przy czynnym udziale  osob - materialnie
odpowiedzialnych.

2. przestrzegania ogolnice obowiazujgeych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow  postepowania okreslonyeh w o instrukcjach: inwentary zacyjney dla
Urzedu Czarna oraz obicgu i kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych
Urzedzie Gminy Czarna oraz zasad odpowiedzialnosci 7a powierzone mienice.

3. dokonania ostatecznej wyeeny skladnikow majgtkowych.



o

sporzadzenia rozliczenia inwentarvzacii.
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu budzetu i
finanséw  w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

2. Czlonkowie Zespolow Spisowvch ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za wiasciwe.
dokladne 1 rzetelne przeprowadzenie inwentarvzacji. zgodnie ze stanem faktveznym.

N

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zvcie z dniem podjecia.

“dwara obriarshi
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