WOIT GMINY CIARNA Zarzadzenie Nr 56/2013
Wojta Gminy Czarna
z dnia 24 pazdziernika 2013 r.

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru
Wojta Gminy Czarna na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym
ohowigzku ohrony Rzeczypospolitej Polskief (1.]. Dz Uz 2012 r., poz. 461 z pizn. zm.), arl.
20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 1. 0 zarzgdzaniu kryzysowym ( Dz. U Nr 89,
poz. 390 z pozn. zm.). § 8 ust. 2 pki 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia
2004 r. w sprawic gotowosci obronnej panstwa ( Dz U Nr 219, poz. 2218) oraz § 4 ust 1 pkt
5 Zarzqdzenia Nr 14472013 Wojewody Podkarpackicgo z dnia 24 wrzeshid 2003 . w
sprawie organizacyl, wruchamiania 1 funkcjonowania systemu stalych dviurow na fterenie
wejewddztwa podkarpackiego zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. Na potrzeby podwyzszania gotowosei obronne] pafstwa, w lym przekazywania
decyzji do uruchomienia realizacji zadah ujetych w Planic operacyjnym funkcjonowania
gminy Czarna w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasic
wojny, zwany dalej ,,planem operacyjnym” oraz zadan z zakresu zarzadzania Kryzysowego
w tym przekazywania zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu stopni alarmowych,
organizuje w Gminie Czarna staty dyzur.

§ 2. Celem organizacji statego dyzuru jest zapewnienie ciaglosel przekazywania decyzji
organow uprawnionych do uruchamiania realizac)i zadan zwiazanych z podwyzszaniem
solowosci  obronnej  panstwa  oraz preedsigwzigé 1 procedur  systemu zarzadzania
kryzysowego. a w szczepolnosel:
przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organow nadrzgdnych,
ewidencjonowanic przyjetych i przekazanych decyzji i zadan,
utrzymywanie tacznosci  ze stalym dyzurem organu nadrzednego, jednostkami
podlegtymi 1 wspoldziatajacymi.
powiadamianic okreglonych osob o obowiazku niezwlocznego stawienia sig w migjseu
pracy.
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§ 3. Staty dyzur Wojta Gminy wehodzi w sklad systemu stalych dyzurow w Wojewodziwie
Podkarpackim.
§ 4. 1. Staly dyzur przygotowywany jest w siedzibie Urzgdu Gminy Czarna
2. Nadzor nad organizacia i przygotowaniem do dzialania stalego dyzuru oraz
sskoleniem obsady i utrzymaniem w stale] gotowosci do uruchomienia i funkcjonowania
powierzam Sekretarzowi Gminy Czarna,
3. Organizacja i przygotowarie statego dyzuru obejmuje:
1. okredlenie struktury organizacyjnej 1 podleglosci statego dyzuru,
okreslenie zadan stalego dyzuru i micjsca jego pelnienia,

2
3. wyznaczenie osoby odpowiedzialne) za organizacjg statego dyzuru oraz miejsca
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Jego pelnienia,

opracowanie dokumentacji zasadniczej statego dyzuru,

ustalenie sposobu osiagania gotowosei statego dyzuru do podjecia i realizacji
zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania,

wyznaczenie, przygotowanie 1 utrzymanie wiasciwego stanu technicznego
pomieszezen na potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazenia ich w niezbedne
srodki tgcznosel, informatyki, a takze urzadzenia biurowe,

rapewnienie tgeznosei oraz ochrony miejsca funkcjonowania statego dyzuru,
zapewnienic rezerwowych Zrédel zasilania w energie elektryczng dla urzgdzen
tacznosei i informatyki oraz awaryjnego o$wietlenia pomieszezen:.

wyznaczenie dyzurnych srodkow transportowyeh na potrzeby stalego dyzuru,

10. zapewnienie wyZzywienia i miejsc odpoczynku dla oséb petniacych staty dyzur,

- szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego statego dyzuru w ramach
szkolenia obronnego,

- sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania stalego
dyzuru.

§ 5. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach stalego dyzuru nalezy:
l.

§ 6. 1

.

uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpicczenstwa pafistwa,
procedur  zwigzanych 7z podwyzszaniem gotowosci  obronnej  panstwa,
przekazywanie zadat wynikajgcych z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie
zarzadzania kryzysowego;

przekazywanie decyzji upowaznionych organow w sprawie uruchomienta
okreslonych zadan, wynikajacych z wprowadzenia wyzszych standw gotowoscei
obronnej panstwa;

przekazywanie whasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych
podczas podwyzszania gotowosci obronne] panstwa, wykonywania zadan
wynikajacych z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania
kryvzysowego;

przekazywanie wiladciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan
wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej pansiwa, z
planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego;
powiadamianic pracownikéw o obowigzku niczwlocznego stawienia sie w
micjscu pracy;

zapewnienie prawidlowego obicgu informacji, w tym podczas treningow i
¢wiczen.

Staly Dyzur Waojta Gminy organizujg w stalej siedzibie Urzedu Gminy

w Czamej, na bazie jego struktury technicznej z wykorzystaniem wytypowanych,
odpowicdnio przygotowanych pracownikow referatdéw i1 samodzielnych stanowisk pracy.
2, Staty Dyzur podlega bezposrednio Wojtowl Gminy Czarna.
3. Skiad jednej zmiany statego dyzuru stanowig co najmniej dwie osoby, w tym
dyvzurny — kierownik zmiany i pomocnik dyzurnego.
4. Do skfadu zespotu statego dyzuru Wojta Gminy Czarna wyznaczam nastepujacych
pracownikow:
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P. Janusz Kuzniar — Skarbnik Gminy,

P. Barbara Sowa — kierownik Referatu Infrastruktury Komunalnej 1 Inwestyeji,
P. Jolanta Jazwa — kicrownik Urzedu Stanu Cywilnego,

P, Jacek Kotcz — informatyk w Referacie Administracyi 1 Spraw Spotecznych,
pracownik Biura Informacji Niejawnych,



5. P.Halina Holota — inspektor w Referacie Administracji i Spraw Spofecznych,
6. Marcin Gwizdak — podinspektor w Referacie Infrastruktury Komunalnej i

Inwestycil,

7. P. Renata Cisek — kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomosciami |
Rolnictwa

8. P. Daniel Wawrzkiewicz — zastepca kierownika Referatu Infrastruktury
Komunalnej 1 Inwestycii,

9. P.Ewa Dziadosz — podinspektor w Referacie Budzetu 1 Finansow,

10. P. Teresa Szuberla — podinspecktor w Referacie Budzetu 1 Finansow.

3. Pracownicy wyznaczeni do zespolu stafego dyzuru Wojta Gminy obowiazani sa
posiada¢ podwiadczenie bezpieczefistwa o klauzuli nie nizszej niz ,,POUFNE”.
6. Kierownicy referatéow, z ktorych wyznaczeni zostali pracownicy do pefnienia statego
dvzuru zapewnia udzial wyznaczonych osob w szkoleniu, o ktorym mowa w § 5ust.3 pkt11.

§ 8. 1. Zadania i obowigzki obsady statcgo dyzuru okredla Instrukcja w sprawie organizacjl,
lunkcjonowania i zakresu dzialania stalego dyzuru Wojta Gminy Czarna, stanowigca
zalaeznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Inspektora na samodzielnym stanowisku ds. obrony cywilne]  czynig
odpowiedzialnym za funkcjonowanie, organizacj¢ 1 szkolenie statego dyzuru oraz
opracowanie stosownej dokumentacji.

3. Inspektor na samodzielnym stanowisku ds. obrony cywilnej z chwila aktywowania
statego dyzuru jest jego kierownikiem.

§9. 1. W przypadku otrzymania zadan lub zestawow zadan aperacyjnych przez techniczne
srodki lgcznosci (telefon, radiotelefon) ktorych tre$¢ zgloskowania rozni sig od tresel
okreslonej w tabeli zgloskowania nalezy sprawdzi¢ wiarygodnose zrodha sygnatu.

2. Nie przesyta sig potwierdzen otrzymanych informacji ani meldunkow zwrotnych z
przyjecia do realizacji zadan operacyjnych.

3. Meldunki i informacje przekazuje sie bezposrednio do statego dyzuru Wojewody
Podkarpackiego.

4. W przypadku braku tacznosci ze statym dyzurem W ojewody Podkarpackiego lub w
razie zaistnienia stosownej koniecznosci staty dyzur Wojta Gminy przekazuje informacie do
stafego dyzuru Wojewody Podkarpackiego za posrednictwem stalego dyzuru Starosty
Lancuckiego.

§ 10. 1. Dta zapewnienia mozliwosc uruchomienia statego dyzuru Wojta Gminy Czarna
po godzinach pracy, wyznaczam i upowazniam do przyjmowania przekazywanych sygnatow 1
hasct nakazujacych jego uruchomienie nastgpujgee 0soby:

. P. Ewa Panek — Sekretarz Gminy Czarna
Beata Surmacz — inspektor ds. obrony cywilnej, kierownik Kaneelarii Tajnej.
P. Jacek Kotez — informatyk w Referacie Administracji 1 Spraw Spotecznych.
pracownik Biura Informacji Niejawnych.
2. Przckazywanie decyzji badz informacji o charakterze niejawnym w relacji Urzad
Gminy Czarna - Urzad Wojewodzki nalezy dokonywaé na zasadach okreslonych w planie
operacyjnym, o ktorym mowa w § 2 oraz z wykorzystaniem tabeli ,, WISLOK~ 17
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§ 11. Deceyzjg o zakonczeniu dziatania stalego dyzuru wydaje podmiot. ktory wydat

decyrje o jego uruchomieniu,



§ 12. Zobowigzuje inspekiora na samodzielnym stanowisku ds. obrony cywilnej do
opracowania zasadniczej dokumentacji statego dyzuru.

§ 13. 1. Traci moc zarzadzenie Nr 38/2009 Wojia Gminy Czarna - Szefa Obrony
Cywilnej z dnia 12 maja 2009 r. w sprawie powotania | organizacji stalego dyzuru Wojta
Gminy Czarna oraz Zarzadzenic Nr 55/2010 Wojta Gminy Czarna — Szefa Obrony Cywilnej
z dnia 30 czerwea 2010 r. w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie powolania i organizacji
statego dyzuru Wojta Gminy Czarna.

2. Dokumentom, o ktérych mowa w ust. 1, z dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia, w mysl art. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
( DzU. Nr 182, poz.1228 z pézn. zm.) znoszg klauzulg i ustanawiam ich dokumentami

Jawnyvimi.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycic z dniem podpisania.
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