WOITGMINYCZARNA 7, 1/ adzenie Nr 51/2012

Wéjta Gminy Czarna
z dnia 2 sierpnia 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w
Przedszkolu Filialnym w Krzemienicy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z poézn. zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz.694 z pozn. zm.), oraz s 1
uchwaly Rady Gminy w Czarnej nr XX/184/2012 z dnia 22 maja 2012r. w sprawie wiqczenia
Przedszkola Filialnego w Krzemienicy do Zespolu Szkét w Krzemienicy oraz § 1zarzqdzenia
wilasnego Nr 22/2012 z dnia 7 maja 2012r. w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora
Zespolu Szkét w Krzemienicy, zarzqdzam , co nastepuje .

§ 1. 1. Zwiazku z wiaczeniem Przedszkola Filialnego w Krzemienicy do Zespotu Szkot w
Krzemienicy oraz zmiang na stanowisku dyrektora Zespotu Szkot w Krzemienicy polecam
przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Przedszkolu Filialnym w Krzemienicy.

2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. $rodki trwate w tym grunty i nieruchomosci,
2. pozostate srodki trwate (wyposazenie),
3. materialy,
4. $rodki pienigzne w odrgbnym rachunku bankowym.

§ 2. Powoluj¢ zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorcze] w
Przedszkolu Filialnym w Krzemienicy w nastgpujacym skiadzie :

1. Przewodniczacy: P. Barbara Gwizdak — Kierownik Przedszkola Filialnego
w Krzemienicy

2. Cztonek: P. Jolanta Ciesla — inspektor w  Zespole Ekonomiczno —
Administracyjnym Szko6t w Czarnej

3. Czlonek: P. Wioletta Balawender — wozna w Przedszkolu Filialnym w
Krzemienicy

§ 3. 1. Zespot spisowy oprocz inwentaryzacji sktadnikow o ktorych mowa w § 1 ust. 2
dokona takze spisu dokumentacji spraw prowadzonych przez Przedszkole Filialne :
1. dokumentacji organizacyjnej przedszkola
2. dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania i opieki,
2. Inwentaryzacje o ktérej mowaw § 1 i § 3 nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej — przekazujacej i osoby przejmujace;j.
3. Osoba materialnie odpowiedzialna — przekazujaca W ramach inwentaryzacji zdawczo —
odbiorczej jest Pani Maria KuzZniar , a osoba przejmujaca jest Pan Jacek Lalicki.

§ 4. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien



31 sierpnia 2012 roku w terminie od 13 do 31 sierpnia 2012 r.

2. Skfadniki aktywow podlegajace inwentaryzacji nalezy spisaé na arkuszach
spisowych spisu z natury, ktore przed rozpoczeciem spisu przewodniczaca zespotu spisowego
pobierze w Zespole Ekonomiczno — Administracyjnej Szkét w Czarne;j.

§ S. 1. Osoby powolane w sktad zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnosé za
rzetelne i zgodne z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie oraz  instrukcjg
inwentaryzacyjna Przedszkola Publicznego Gminy Czarna w Czarnej.

2. Osoby powotane w sklad zespotu spisowego zobowiazuje do :

1. przeprowadzenia inwentaryzacji w sposob prawidlowy i rzetelny w
obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobow postepowania przy inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3. ustalenia réznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskéw co do
sposobu rozliczenia,

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Kierownika
(gtownego ksiggowego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkoét
w Czarnej w terminie 3 dni od zakoniczeniu spisu.

3. Kierownika ZEAS zobowiazuje do :

1. sprawdzenia kompletnosci i prawidlowosci przekazanej dokumentacji
inwentaryzacyjnej,

2. dopilnowania poréwnania wynikéw spisu z ewidencja ksiegowa oraz
rozliczenia inwentaryzacji w terminie do 14 dni od dnia otrzymania
dokumentacji inwentaryzacyjnej od zespotu spisowego,

3. niezwlocznego przekazania wynikow inwentaryzacji Wojtowi Gminy.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom: Przedszkola Publicznego Gminy
Czarna w Czarnej i Zespotu Szkot w Krzemienicy oraz Kierownikowi Zespolu Ekonomiczno
— Administracyjnego Szkot w Czarnej .

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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